Муниципальное образование

Малиновское сельское поселение

Администрация Малиновского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   07.12.2011                                                                                                      №  55                 

с. Малиновка Кожевниковского района Томской области
Об утверждении Административного Регламента

по исполнению муниципальной функции «Выдача разрешений и

согласование переустройства и  перепланировки жилых помещений»

               В соответствии со ст.12,ст. 13 гл.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании постановления Администрации Малиновского  сельского поселения от 10.05.2011 № 18/1  «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»,  распоряжения Администрации Малиновского  сельского поселения от 17.05.2011 № 15  «О плане перехода на предоставление муниципальных услуг (функций) в электронном виде в Малиновском  сельском поселении»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

     1.Утвердить  административный регламент по исполнению муниципальной 

функции «Выдача разрешений и согласование переустройства и 

перепланировки жилых помещений» согласно приложению.

2. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
 4. Контроль исполнения настоящего постановления  оставляю за собой.

Глава поселения                                                                                      Т.П. Гохвейс 
Е.А.Макаренко

53146

В дело № 02-04

_______В.М.Ситникова
 «   »______2011г.                                                                                                                                                                                            
                                                                                                                             Приложение                                                                                                                                                                                                                               к   постановлению

Администрации Малиновского 
                                                                                                              сельского поселения

                                                                                                    от 07.12.2011 № 55 
Административный регламент

по исполнению муниципальной функции

«Выдача разрешений и согласование переустройства и

перепланировки жилых помещений» 
Раздел I.

1.1 Формулировка муниципальной услуги:
 Настоящий административный регламент   предоставления муниципальной услуги на территории муниципального образования Малиновское сельское поселение- выдача разрешений и согласование переустройства и  перепланировки жилых помещений (далее – административный регламент ) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, направленной на возникновение права, на получение решения о  разрешении  и согласование переустройства и  перепланировки жилых помещений(далее – муниципальная услуга).

1.2. Перечень  нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги: 

  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом  Российской Федерации;

- Федеральным Законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным Законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 1997 г. №1301 «Об утверждении Положения о государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 04 декабря 2000 г. № 921 «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства»;

- постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 г. № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Малиновского сельского поселения Кожевниковского района, непосредственно специалистом  по земельным и имущественным  вопросам Администрации Малиновского  сельского поселения (далее - специалист) по адресу: 636176, ул. Школьная 13, с. Малиновка, Кожевниковский район, Томская область, телефон, факс: (838244) 53-146, электронная почта: MalinovkaSP@mail.ru.  
1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, с обоснованием отказа;

- подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  актом приемки  межведомственной приемочной комиссии (утвержденной постановлением Администрации Малиновского  сельского поселения) жилого помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки (далее – акт) и направление его в орган по техническому учету и  инвентаризации.


1.5. Получателями результатов исполнения муниципальной услуги являются граждане и юридические лица, являющиеся собственниками жилых помещений, расположенных на территории муниципального образования Малиновское сельское поселение (далее- заявители).

          1.6. Исполнение муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.  
Раздел II. ТРЕБОВАНИЯ  К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

2.1.  Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги 

 Специалист осуществляет   приёмку и выдачу документов по адресу: 636176, Томская область, Кожевниковский район, с. Малиновка, ул. Школьная 13.

http://malinovka.kozhreg.ru 
         Режим работы (график работы):

 Понедельник- пятница с 9.00  до 17.00.
 Обед с 13.00. до 14. 00 .

  Телефон: (838244) 53-146

Электронный адрес: MalinovkaSP@mail.ru.  
Официальный сайт: http://malinovka.kozhreg.ru. 
2.2.Порядок предоставления информации по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной специалистом:

1)  информация может предоставляться по устным, письменным обращениям, по телефону, по электронной почте.

2) специалист  предоставляет информацию: 

- об источниках  получения документов, предоставляемых заявителем;

- о времени приёма и выдачи документов специалистом;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о нормативных правовых актах по вопросам согласования  или отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- о порядке досудебного (внесудебного) обжалования действий ( бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом  посредством размещения соответствующей информации на официальных стендах муниципального образования Малиновское  сельское поселение, размещения в сети Интернет на официальном сайте http://malinovka.kozhreg.ru.,   с использованием средств телефонной  связи, электронного информирования, иным способом, позволяющим  осуществлять информирование.

2.4. Информация о предоставление муниципальной услуги содержит сведения:

1) о действиях заявителя, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

2) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) о  должностном лице, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

4) о порядке обжалования действий (бездействия)  и решений, принятых в ходе  предоставления муниципальной услуги.

5) о сроках предоставления муниципальной услуги.

2.5. Срок  предоставления муниципальной услуги.
 1)  Муниципальная  услуга предоставляется не позднее  чем через 45 дней со дня подачи  заявления заявителем с приложением документов, указанных подпункте 3 пункта 3.1. части 3 настоящего административного регламента.
  2)  Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании или отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения специалистом, выдаётся заявителю или направляется почтой по адресу, указанному в заявлению, документ (уведомление),  подтверждающий принятие такого решения. Решение о согласовании переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения.

 3) Приём и выдача документов по результатам муниципальной услуги ведётся без предварительной записи в порядке очереди.

 4) При необходимости специалист может помочь заявителю заполнить бланк заявления.

 5) Время ожидания в очереди при личном обращении заявителя не должно превышать 30 минут.

 6) Время разговора со специалистом в порядке получения информации по вопросам муниципальной услуги  по телефону ограничивается 10 минутами.

 7) Продолжительность приёма  по предоставлению муниципальной услуги у специалиста не должна превышать 15 минут

 8) Ответ на обращение заявителей, поступившие в письменном виде, в том числе по электронной почте, направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 45 дней со дня регистрации  обращения.

2.6. Основания  и порядок отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1) Основанием для отказа в приёме документов является:

- представления заявителем неполного перечня  документов;

- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2) В решении об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должны быть указаны основания отказа строго в соответствии со статьёй 27 Жилищного Кодекса Российской Федерации.

2.7. Требования к местам предоставления   муниципальной услуги.

1) Вход в кабинет оборудован вывеской с полным наименованием специалиста по предоставлению муниципальной услуги и графиком его работы.

2) Помещение , в котором ведётся приём заявителей, соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

3) Рабочее место специалиста, осуществляющего  муниципальную услугу, оборудуется средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объёме.

5) В целях обеспечения конфиденциальности сведений  о заявителе, специалистом одновременно ведётся приём только одного заявителя. Консультирование и (или) приём двух и более заявителей.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием   и регистрация заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
2) рассмотрение   документов о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  прилагаемых к заявлению;

3) выдача  заявителю решения о согласовании или отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
4) подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Блок- схема порядка предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация  заявления  о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:  
 1) Основанием для начала предоставления административной процедуры является подача заявления о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации (далее - заявление), с приложением  к нему документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта административного регламента.

Заявителю выдаётся копия заявления с отметкой о регистрации.

3) Перечень документов прилагаемых к заявлению о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:

· правоустанавливающие документы на жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке  копии);
·  подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

·  технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
·  согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
4) Результатом административной  является  передача заявления и документов прилагаемых к заявлению Главе Малиновского сельского поселения  (далее- Глава поселения).

5) Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать  одного дня со дня поступления заявления.

3.2.  Рассмотрение документов и подготовка проекта решения о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

1)Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение комиссией заявления  о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Глава поселения передаёт  пакет документов  на рассмотрение  комиссии, созданной  для решения вопросов, связанных с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений (далее - комиссия). Состав  комиссии  определён Постановлением Главы поселения. Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день с момента получения Главой поселения пакета документов.

2)  На основании рассмотрения пакета документов, комиссия принимает решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки,  либо об отказе в таком согласовании. 
Решение комиссии оформляется  протоколом.

Максимальный срок  выполнения административной процедуры  не должен превышать 10 дней со дня передачи  Главой поселения пакета документов комиссии.

3) На основании принятого комиссией  решения специалист в течение одного рабочего дня готовит проект решения, о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в трёх экземплярах; в случае наличия оснований для отказа, указанных в подпункте 1 пункта 2.6. части 2 настоящего административного регламента – готовит письмо об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  с указанием причин отказа.

4)  Специалист представляет проект решения  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или письмо  об отказе в выдаче Главе поселения.

5) Результатом административной процедуры является подписание Главой поселения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в выдаче решения.

6)  Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 10 дней со дня предоставления специалистом проекта решения о согласовании или письма об отказе в выдаче решения.

3.3 Выдача заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или письмо с отказом в его выдаче.

1) Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту подписанного Главой поселения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или письма об  отказе  в  выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2) Специалист после получения подписанного Главой поселения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или письма об отказе в выдаче:

- в течение 20 минут регистрирует решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или письмо об отказе в выдаче в журнале регистрации;

- в течение одного дня информирует заявителя о принятом решении, о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или  об отказе в выдаче по телефону ( если в заявлении указан контактный телефон) или направляет заявителю письменное уведомление;

3)  в течение 10 минут выдаёт заявителю под роспись в регистрационном журнале один экземпляр решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или письмо об отказе в выдаче решения  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с документами, прилагаемыми к заявлению.

4) в течение 10 минут помещает в дело заявление о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с прилагаемыми к заявлению документами и второй экземпляр решения о  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или письмо об отказе в выдаче.

5) Результатом административной процедуры  являются: выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или письма  об отказе в выдаче с возвратом прилагаемых к заявлению документов.

3.4. Подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

1)  Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя к специалисту  с заявлением о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  с приложением документов перечисленных в подпункте 3 настоящего пункта административного регламента

2)  Специалист в присутствии заявителя  рассматривает заявление и документы, прилагаемые к заявлению. В случае наличия всех документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта административного регламента регистрирует поступившие документы путём внесения в журнал  учёта входящих документов записи, которая содержит входящий номер, дату приёма заявления, данные заявителя.

Заявителю выдаётся копия заявления с отметкой о регистрации.

3) Перечень документов прилагаемых к заявлению о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:
- решение комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- проект  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- выписка из технического паспорта жилого помещения.

4) Результатом административной процедуры является передача заявления и документов, прилагаемых к заявлению Главе поселения. 

5) Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать одного дня со дня поступления заявления.

6) Глава поселения назначает срок осмотра комиссией переустроенного и (или) перепланируемого  жилого помещения.
Максимальный срок выполнения действия составляет 8 дней со дня  поступления заявления.

7) Основанием  для начала административной процедуры является наступление даты и времени проведения осмотра переустроенного и (или) перепланируемого жилого помещения.

8) С заявителем  согласовывается время и дата  осмотра жилого помещения после завершённых работ по переустройству и (или) перепланировки. Согласование с заявителем времени и даты осмотра может быть в письменной форме, по телефону или электронной почте.

9)  В ходе осмотра комиссия обязана:

- дать оценку соответствия переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проектной документации;

- дать оценку соответствия переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

 По результатам осмотра комиссия принимает одно из следующих решений:

- о соответствии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проектной документации;

- о нарушении при переустройстве и (или) перепланировке проектной документации.
10) Результатом административной процедуры является осмотр комиссии переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения. Максимальный срок выполнения действия составляет 10 дней с даты осмотра комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.      
11) Основанием для начала административной процедуры является принятие комиссией решения о соответствии либо несоответствии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проектной документации.

Специалист  отражает в акте  результаты решения комиссии, принятые в  результате осмотра переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения в акте. 
 Акт  составляется в трех экземплярах и подписывается всеми членами комиссии и утверждается   Главой поселения.
 В случае если комиссией установлено несоответствие переустройства и (или) перепланировки проектной документации, специалист направляет заявителю письменное сообщение об отказе в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

 Отказ в подтверждении завершения переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения подписывается Главой поселения.

Срок выполнения процедуры не может превышать 1 дня с момента подписания акта.

13) Специалист после подписания акта комиссии:

- в течение 20 минут регистрирует акта о завершении  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения письмо об отказе в подтверждении в журнале регистрации;

- в течение 10 минут выдаёт заявителю под роспись в регистрационном журнале один экземпляр акта или передаёт письмо об отказе в подтверждении с документами, прилагаемыми к заявлению

- в течение 10 минут помещает в дело заявление о завершении  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с приложением документов, второй экземпляр акта или письмо об отказе в подтверждению Третий экземпляр акта направляет в установленном порядке  орган  по техническому учёту и технической инвентаризации.

14) Результатом административной процедуры является акт на основании, которого вносятся изменения в технической паспорт жилого помещения в соответствии с произведенным  переустройством и (или) перепланировкой.

15) Максимальный срок  выполнения действия не должен превышать одного дня со дня принятия решения комиссией.
IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги и принятием решений специалиста осуществляется Главой поселения.
4.2 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой  поселения.  

4.3 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалиста.
4.4.  По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушения прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. ПОРЯДОК  ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А  

ТАК ЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ. 
5.1.  Граждане  имеют право на обжалование действия (бездействия)  должностных лиц Администрации Малиновского сельского поселения  в досудебном порядке и судебном.
5.2 В частности досудебного обжалования заявители имеют право обратиться  с жалобой лично(устно) к Главе Малиновского  сельского поселения или направить письменное обращение, жалобу о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалиста, нарушение положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:
       - по телефону 53-146;

       - в письменном  виде.

5.3  При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения такого обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации в день поступления обращения.

5.4. Заявители  в своём письменном обращении в обязательном порядке указывают:

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

- наименование и должности, фамилия, имя и отчество специалиста, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть(обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы или законные интересы, созданы препятствия к их реализации  либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

5.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению копии документов и материалов.

5.6. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение  остаётся без рассмотрения.

5.7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью  и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение  может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нём вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

5.8 Если текст  письменного обращения не поддаётся прочтению, ответ на обращение не даётся, о чём сообщается заявителю,  направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

5.9.  Если в письменном обращении заявителя   содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся  новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем  по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию Малиновского сельского поселения или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.10. По результатам  рассмотрения обращения Главой Малиновского сельского поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

5.11.  В течение 30 дней  с момента  регистрации в день поступления обращения, заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты его рассмотрения.

5.12. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих  государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать  ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

5.13. Гражданин может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии  должностных лиц Администрации Малиновского сельского поселения, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, по электронной почте органа, исполняющего муниципальную услугу.

5.14. Гражданин вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействие  Администрации Малиновского сельского поселения, их должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

5.15. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

                                                                                                                             Приложение  1

к Административному Регламенту

по исполнению муниципальной функции

«Выдача разрешений и согласования переустройства

и перепланировки жилых помещений»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

                           В___________________________________________________________
 (наименование органа местного     самоуправления, муниципального образования)

                            ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от _____________________________________________________________

      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник   жилого помещения, либо собственники

   _______________________________________________________________

        жилого помещения, находящегося в общей собственности  двух и более лиц, в случае, если ни один из

   _______________________________________________________________

             собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

   _______________________________________________________________

   Примечание. Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя,

            отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего

            личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место

            жительства,  номер    телефона;    для   представителя

            физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество

            представителя,    реквизиты    доверенности,   которая

            прилагается к заявлению.

            Для юридических    лиц    указываются:   наименование,

            организационно-правовая форма, адрес места нахождения,

            номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица,

            уполномоченного  представлять  интересы   юридического

            лица,    с    указанием     реквизитов      документа,

            удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к

            заявлению.
Место нахождения жилого помещения: _________________________________________
                                                                      (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

_____________________________________________________________________________

        муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
_____________________________________________________________________________
Прошу разрешить ____________________________________________________________
                   (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировк, нужное указать)
_____________________________________________________________________________

 жилого помещения, занимаемого на основании __________________________________
                                                                                                                             (права собственности, договора найма, договора аренды - 

___________________________________________________________________________,

        согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации)

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ
с "__" _________  20 _ г.  по "__" _________ 20 _ г.

 Режим производства ремонтно-строительных работ 

с _____ по ____ часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с

проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения

ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного

самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им

органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________

    (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

___________________________________________________ на ___ листах;

      жилое помещение (с отметкой: подлини  или нотариально заверенная копия)

2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого

жилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории   и

культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,    если

такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является

памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________
                                             (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 20  _ г. __________________ _______________________

           (дата)                                      (подпись заявителя)                         (расшифровка подписи заявителя)
"__" __________ 20 _ г. __________________ _______________________

                 (дата)                                         (подпись заявителя)                       (расшифровка подписи заявителя)
"__" __________ 20 _ г. __________________ _______________________

            (дата)                                         (подпись заявителя) (                    (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20 _ г. __________________ _______________________

                    (дата)                                        (подпись заявителя)                     (расшифровка подписи   заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора

социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в

договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на

основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым

помещением    на    праве    собственности     -     собственником

(собственниками).

------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом,

                       принявшим заявление)
Документы представлены на приеме     "__" ________________ 20 _ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении

документов                           "__" ________________ 20 _ г.

                                     N _______________

Расписку получил                     "__" ________________ 20 _ г.

                                     _____________________________

                                          (подпись заявителя)

______________________________________

             (должность,

______________________________________         ___________________

      Ф.И.О. должностного лица,                подпись                                                            
Приложение  2

к Административному регламенту

по исполнению муниципальной функции

«Выдача разрешений и согласования переустройства

и перепланировки жилых помещений»

                                                (в ред. Постановления Правительства РФ от 21.09.2005 № 578)

ФОРМА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

(Бланк органа,

осуществляющего

согласование)

                             РЕШЕНИЕ

От «___»________20____ г.

       о согласовании переустройства и (или) перепланировки

                         жилого помещения

В связи с обращением _____________________________________________

                        (Ф.И.О. физического лица, наименование  юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку   жилых

                             (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: _____________________________________________

                                        занимаемых (принадлежащих)

______________________________________, 

на основании: ____________________________________________________

                (вид и реквизиты правоустанавливающего документа   на переустраиваемое и (или)

_________________________________________________________________,

                 перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято

решение:

1. Дать согласие на ______________________________________________

                             (переустройство, перепланировку, переустройство и

_________________________________________________________________

                            Перепланировку - нужное указать)

жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом

(проектной документацией).

2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _____________

200_ г. по "__" _____________ 200_ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______

часов в _______________________ дни.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________    
<*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ

определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган,

осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и

режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении

излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или)

перепланировку жилого помещения  в   соответствии    с    проектом

(проектной документацией) и с соблюдением требований _____________

__________________________________________________________________

               (указываются реквизиты нормативного

                     правового акта субъекта

__________________________________________________________________

           Российской Федерации или акта органа местного

             самоуправления, регламентирующего порядок

_________________________________________________________________.

              проведения ремонтно-строительных работ

    по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку

выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о

завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения

в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить

подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

__________________________________________________________________

         (наименование структурного подразделения и (или)

_________________________________________________________________.

  Ф.И.О. должностного лица органа осуществляющего согласование)

                                __________________________________

Подписи:

Председатель межведомственной комиссии: 

_________________________________                _______________

 (должность,фамилия, имя,отчество)                                                                      (подпись)

Зам. председателя комиссии:

_______________________________                  _______________ 

 (должность, фамилия,имя,отчество)                                                                          (подпись)

Члены межведомственной комиссии:

________________________________                 ______________

 (должность, фамилия, имя, отчество)                                                                       (подпись)

________________________________                 ______________

 (должность, фамилия,имя,отчество)                                                                       (подпись) 

Получил: "__" ______ 200_ г. ______________________ 
                             (подпись заявителя или случае

                                       уполномоченного лица  получения

                                         заявителей)      решения

                                                     лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) "__" ____________ 200_ г.

(заполняется в случае направления

решения по почте)

                                       ___________________________

                                       (подпись должностного лица,

                                                           направившего решение

                                                           в адрес заявителя(ей))
                                                                                                                             Приложение  3

к Административному Регламенту

по исполнению муниципальной функции

«Выдача разрешений и согласования переустройства

и перепланировки жилых помещений»

                                                                          А К Т

                            МЕЖВЕДОМСТВЕННОЙ  ПРИЕМОЧНОЙ  КОМИССИИ

«____» __________ 20____ г.

       О завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения

Межведомственная комиссия произвела обследование  жилого (нежилого) помещения

по адресу;________________________________________________________________          

                  ( указывается полный адрес, субъект РФ, муниципальное образование, поселение, улица, дом

__________________________________________________________________________  

 корпус, строение, квартира, комната)

после переустройства и (или) перепланировки согласно решению от «___» ________ 20___г. и   постановила: _______________________________________________________________________

                                                          ( описание произведенных работ)  

_____________________________________________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________________________

Заключение комиссии: 

Разрешить эксплуатацию жилого (нежилого) помещения № ________________

общей площадью _____________________

жилой площадью_____________________  

по адресу: ____________________________________________________________

                   ( наименование населенного пункта, улица, номер дома, номер помещения)

После перепланировки, переустройства (нужное указать).

                                               Подписи членов комиссии:

__________________________                                                                          
(должность, фамилия, имя, отчество)                                                                                               (подпись)

______________________________                                                                                            (должность, фамилия, имя, отчество)                                                                                              (подпись)

______________________________                                                                                            (должность, фамилия, имя, отчество)                                                                                                (подпись)

      Приложение  4

к Административному Регламенту

По исполнению муниципальной функции

«Выдача разрешений и согласования переустройства

и перепланировки жилых помещений»

                                                                                                   Главе Администрации

                                                                                                   __________________________________

                                                                                                   __________________________________

                                                                                               от    ________________________________

                                                                                             (ф.и.о. Заявителя)                                                                                                    проживающего  по адресу ___________

                                                                                                     _________________________________

Заявление.

Прошу принять жилое помещение в эксплуатацию после завершенных работ по переустройству и (или) перепланировки по адресу: ____________________________________________________. 

                                                                                                                 Подпись, дата

                                                                               Приложение  5

к Административному Регламенту

по исполнению  муниципальной

функции «Выдача разрешений и согласования 

переустройства и перепланировки жилых помещений»

Администрация Малиновского  сельского поселения

Расписка

«____»_____________201__г.                                                                    №____________

              Дата приема                                                                          Я,_______________________________________________________________________,

                Ф.И.О.(специалиста уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

действительно принял  от  гражданина _______________________________________

                                                                                         Ф.И.О.(заявителя)

нижеперечисленные документы на выдачу разрешения и согласования переустройства и перепланировки жилого помещения находящегося по адресу:________________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во экземпляров
	Кол-во листов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


№ п/п________     в Журнале регистрации обращений

Принял:                    _____________                                          ___________________

                                       подпись                                                                расшифровка подписи                                                       

Сдал:                        _____________                                           ___________________

                                       подпись                                                               расшифровка подписи                                                       

